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Des règles du jeu

pour le développement des projets SOL

avec Passion et Sourire

☺

Une équipe réalisatrice, c'est :
· un ou des porteurs du projet branchés sur un réseau ou un halo

· un engagement du bureau

· une responsable de la coordination des activités : Agnès

· une responsable du site internet : Lydia

· une responsable de la bonne marche comptable ! : Agnès

Agnès ne peut pas tout faire ☻

Ne pas compter sur Agnès pour tout faire en gardant en tête qu'Agnès n'est, en dehors d'évènements très spécifiques,  qu'à mi-temps à SoL France.
Nous travaillons en équipe ☺

Le (ou les porteurs) de projet établit une proposition comprenant une description du contenu ainsi qu'une présentation de l'équipe avec qui il souhaite réaliser le projet. 

Il établit :

· un budget réaliste ( !) de la proposition comprenant 20% de frais d’administration de Sol France (secrétariat, comptabilité, frais de dossiers…). 

· une description du marketing qu'il entend mener.

Il informe Irène de son projet, elle le soumet au bureau.
C’est le bureau qui approuve officiellement le projet et en fixe les conditions de réalisation☺.

Une date est choisie en fonction du calendrier de SoL.
Le diable est dans le détail :☻

· A partir de la décision du bureau, les porteurs de projet demandent l'appui d'Agnès pour rechercher un lieu de réalisation.

· Ils rédigent le projet de présentation, les mails « Save the Date » ainsi que les documents marketing, invitations.
· Pour toutes les activités liées au projet, ils utilisent des cartes « SoL France » ainsi qu'une adresse personnelle @solfrance.org établie par notre informaticien Jean Peissik. 

· Agnès rédige le bulletin d'inscription et fait l'envoi à tous les listings SoL France. A travers Lydia, elle met l'information nécessaire sur le site. 

· Le (ou les) porteurs de projet mettent en œuvre leurs propres réseaux pour faire le marketing du projet.

· Agnès reçoit les inscriptions, informe régulièrement le porteur du projet et son équipe de l'état des inscriptions, elle établit la liste des participants, 

· le porteur de projet rédige les mails de relance nécessaires qu'Agnès envoie.

Et le projet se réalise: ☺ ☺

· Le porteur de projet conçoit le dossier de la réunion ou du séminaire. 

· Agnès le fait imprimer

· Agnès prépare dossier, liste de participants, badges... 

Et on capitalise  ☺ ☺ ☺

· Le porteur de projet choisit les textes à mettre sur le site.
· On capitalise les contenus-produits et les modes d'apprentissage "apprenants".
· Évaluation partagée des résultats du projet.
 …

· de nouveaux adhérents arrivent à SoL.
